学校管理流程制作模板及要求
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	兰州理工大学财务收支审计、专项审计工作程序
1.0目的

为了规范学校财务收支审计和专项审计调查工作，制定本工作程序。

2.0适用范围

适用于本校。
3.0职责

审计处按照学校和相关部门的安排，负责做好被审计部门的财务收支和专项审计调查工作，审计报告经分管校领导审批后上报校长办公会议审定。
4.0工作程序
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	4.0工作程序
兰州理工大学财务收支审计、专项审计工作流程图
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	5.0支持性文件

《中华人民共和国审计法》；

《甘肃工业大学财务收支审计实施细则（试行）》
6.0相关记录

	



































审计处长负责组建审计工作小组，制定审计工作方案，


向被审计单位下发审计通知书

















审计工作小组编写审计报告初稿





开展审计工作





被审计单位按要求向审计工作小组报送有关材料





审计处长审核通过











审计处公布校长办公会


决议及审计结果





文件抄送校领导、委托部门、被审计单位及相关部门





文件及相关资料送


档案馆归档





校长办公会决议及审计报告文件下发











校领导批准公布审计结果





审计报告上报校长办公会议审定





审计报告报送分管校领导审核





完成正式审计报告





审计工作小组组长征求被审计单位意见














财务审计岗工作人员负责制定审计工作安排计划





业务主管部门委托的


审计工作





校长办公会决定的


年度审计工作





校领导安排的


专项审计调查





















































